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引取業者変更届の手引き 

 

 東京都に登録した事項に変更が生じた場合、変更事項があった日から３０日以内に変更届を提

出する必要があります。 

 

 

 下表の変更内容に応じて２部（正本（提出用）と副本（届出者の控え））書類を作成してくださ

い。（郵送届出の場合は、登録通知書の書き換えの有無に関わらず⑩も必要になります。） 

※副本は正本をコピーしたものでも構いません。 

変更事項番号 変更内容 提出書類（次ページ参照） 

１ 

〔個人登録の場合〕 
氏名又は住所 

①、②、④、⑨、⑩ 

〔法人登録の場合〕 
名称又は住所 

①、②、③、⑨、⑩ 

〔法人登録の場合〕 
代表者の氏名 

①、②、③、⑥、⑨、⑩ 

２ 

事業所の名称 ①、②、⑦、⑨、⑩ 

事業所の新設又は移転 ①、②、⑦、⑧、⑨、⑩ 

事業所の廃止 ①、②、⑨、⑩ 

３ 

〔法人登録の場合〕 
役員の就任 

①、②、③、⑥、⑨ 

〔法人登録の場合〕 
役員の退任 

①、②、③、⑨ 

４ 

〔個人登録で未成年の場合〕 
法定代理人の氏名又は住所 
（法定代理人が法人である場合は、名
称、住所、代表者及び役員の氏名） 

①、②、⑤、⑥、⑨ 

５ 

カーエアコンにフロン類が含まれてい
るかを確認する体制 
例：作業手順書→資格者に変更 
  資格者→作業手順書に変更 

①、②、⑧、⑨ 

 

 

（１）届出方法 

 届出は来庁又は郵送となります。担当者が不在の場合もありますので、来庁する場合はあら

かじめ下記の届出先に電話でご予約の上、窓口までご来庁ください。 

 本人確認書類（次ページのＮｏ．⑨参照）がない場合は受付ができませんのでご注意

ください。 

（２）受付時間 

 平日の午前９時から１１時３０分まで及び午後１時から３時まで 

（３）届出先 ※郵送の場合は宛先を記載した副本返却用のレターパックライトも同封してくださ

い。（郵送時の事故については責任を負いかねますのでご了承ください。） 

東京都環境局資源循環推進部産業廃棄物対策課自動車リサイクル担当 

東京都新宿区西新宿２－８－１ 都庁第二本庁舎１９階北側 

電話：０３－５３８８－３５７１ 

東京都多摩環境事務所廃棄物対策課審査担当 

東京都立川市錦町４－６－３ 立川合同庁舎３階 

電話：０４２－５２８－２６９３ 

※八王子市又は町田市内で引取業を営んでいる場合は各市役所にお問合せください。 

① 届 出 書 の 作 成 

② 届 出 書 の 提 出 

は じ め に 
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～届出書類等～ 
 

No 届出書類等 

① 引取業者変更届出書 

② 直近の「登録通知書」※１のコピー 

③ 法人の登記事項証明書のうち「履歴事項全部証明書」※２ 

④ 届出者の住民票※２、３ 

⑤ 
〔個人登録で未成年の場合〕 

法定代理人の「住民票」※２、３又は「履歴事項全部証明書」※２ 

⑥ 

誓約書 

※届出者が未成年の場合、法定代理人の氏名を記入してください。 

別紙役員新旧対照表（変更届用） 

⑦ 

実際に引取車両の確認を行う事業所の名称及び所在地を確認できる公的機関等が確認

している下記いずれかの書類のコピー 

・陸運局指定工場の認定書、認証書又は整備主任者届出書 

・環境確保条例関係で名称及び所在地が記載されている書類 

・公益団体等の指定書（名称及び所在地が記載されているもの） 

・電気、ガス、固定電話等の最新の請求書又は領収書等（特例） 

※事業所が複数ある場合は、事業所ごとに必要になります。 

⑧ 

カーエアコンにフロン類が含まれているかを確認する体制を証する書類 

〔常駐している資格者が確認している場合〕 

下記いずれかの資格者の資格証等のコピー 

・１～３級自動車整備士（シャシは除く。） 

・中古自動車査定士 

・業界団体講習修了書 

〔自社の作業手順書で確認している場合〕 

・自社の作業手順書のコピーに署名したもの 

※事業所が複数ある場合は、事業所ごとに必要になります。余白部分に事業所の名称

を記入してください。 

⑨ 

届出者本人を確認する書類として下記いずれかの書類（原本） 

・現在有効な引取業者登録通知書※１ 

・届出者が法人の場合は法人の印鑑証明書※２ 

・届出者が個人の場合は住民票※２、３又は印鑑証明書※２ 

※本人確認がとれない場合は受付できませんのでご注意ください。 

⑩ 

届出者の宛先を記入したレターパックライト 

※登録通知書の記載内容に変更がある場合は、新しい登録通知書を後日郵送します。 

※郵送による届出の場合は、副本を後日返却します。 

※１：「登録通知書」には「登録通知書（更新）」「登録変更通知書」も含みます。 

※２：公的証明書等は発行から３ヶ月以内のもので最新のものとします。 

※３：住民票は本籍（外国人にあっては国籍等）の記載があり、マイナンバーが記載されて

いないもの 
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～ 変更内容と提出書類の例 ～ 

例１：役員の就退任があった場合 

取締役Ｂが退任し、取締役Ｄが就任 

①引取業者変更届出書 

②直近の「登録通知書」のコピー 

③法人の登記事項証明書のうち「履歴事項全部証明書」 

⑥誓約書、別紙役員新旧対照表（変更届用） 

⑨届出者本人を確認する書類 

※郵送による届出の場合は、届出者の宛先を記入したレタ

ーパックライトも同封してください。 

 

 

例２：役員の就任はなく、退任だけがあった場合 

取締役Ｂが退任 

①引取業者変更届出書 

②直近の「登録通知書」のコピー 

③法人の登記事項証明書のうち「履歴事項全部証明書」 

⑨届出者本人を確認する書類 

※郵送による届出の場合は、届出者の宛先を記入したレタ

ーパックライトも同封してください。 

 

 

 

例３：役員の就退任はなく、現在の役員の中で代表者が変わった場合 

代表取締役Ａが取締役に、取締役Ｂが代表取締役に変更 

①引取業者変更届出書 

②直近の「登録通知書」のコピー 

③法人の登記事項証明書のうち「履歴事項全部証明書」 

⑥誓約書、別紙役員新旧対照表（変更届用） 

⑨届出者本人を確認する書類 

⑩届出者の宛先を記入したレターパックライト 

 

 

 

例４：現在の役員の中で代表者以外の役職が変わった場合 

取締役Ｃが監査役に、監査役Ｄが取締役に変更 

 

届出は不要です。 

 

 

 

 

 

 

Ａ 

代表 

Ｃ 

 

Ｂ 

退任 

Ｄ 

就任 

Ａ 

代表 

Ｃ 

 

Ｂ 

 

Ａ 

代表 

Ｃ 
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Ｄ 
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Ｃ 
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代表 
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Ａ 

代表 
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Ａ 

代表 

Ｃ 

監査 

Ｂ 

取締 

Ｄ 

取締 

Ａ 

代表 

Ｃ 

取締 

Ｂ 

取締 

Ｄ 

監査 
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例５：事業所の住所は変わらず、名称だけが変わった場合 

事業所名を「○○営業所」から「◇◇営業所」に変更 

①引取業者変更届出書 

②直近の「登録通知書」のコピー 

⑦実際に引取車両の確認を行う事業所の名称及び所在地を

確認できる公的機関等が確認している書類のコピー 

⑨届出者本人を確認する書類 

⑩届出者の宛先を記入したレターパックライト 

 

 

 

例６：事業所を移転した場合 

Ａ区の営業所をＢ区に移転 

①引取業者変更届出書 

②直近の「登録通知書」のコピー 

⑦実際に引取車両の確認を行う事業所の名称及び所在地を

確認できる公的機関等が確認している書類のコピー 

⑧カーエアコンにフロン類が含まれているかを確認する体

制を証する書類 

⑨届出者本人を確認する書類 

⑩届出者の宛先を記入したレターパックライト 

 

例７：本社兼事業所を移転した場合 

Ａ区の本社兼営業所をＣ市に移転 

①引取業者変更届出書 

②直近の「登録通知書」のコピー 

③法人の登記事項証明書のうち「履歴事項全部証明書」 

⑦実際に引取車両の確認を行う事業所の名称及び所在地を

確認できる公的機関等が確認している書類のコピー 

⑧カーエアコンにフロン類が含まれているかを確認する体

制を証する書類 

⑨届出者本人を確認する書類 

⑩届出者の宛先を記入したレターパックライト 

 

例８：カーエアコンにフロン類が含まれているかの確認者を変更した場合 

自動車整備士の資格を持つＡから中古自動車査定士の資格を持つＢに変更 

 

届出は不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

◇◇営業所 Ａ区 

○○営業所 Ａ区 

Ｂ区 

○○営業所 

○○営業所 Ａ区 

本社兼営業所 Ａ区 

Ｃ市 

本社兼営業所 

自動車整備士 

資格証 Ａ 

資格者 

中古自動車 

査定士証 Ｂ 

資格者 
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～ 届出書の記入要領 ～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

     引 取 業 者 変 更 届 出 書      

        令和４年 １月３１日  

 東京都知事殿        

      （郵便番号）１２３－４５６７ 

 住 所  東京都○○区△△一丁目２番３号 

 氏 名  株式会社◇◇自動車 

      代表取締役 東京 太郎 

（法人にあっては、名称及び代表者の氏名） 

 電話番号 ０３－１２３４－ＸＸＸＸ 

 ＦＡＸ    ０３－１２３４－ＸＸＸＸ 

 

  平成３０年５月１日付け第２０１３１ＸＸＸＸＸＸ号 で登録を受けた以下の事項について   

  変更したので、使用済自動車の再資源化等に関する法律第４６条第１項の規定により、必要な書類

を添えて届け出ます。 

  

 

変更の内容 

新 旧  

 

株式会社◇◇自動車△☆営業所 株式会社◇◇自動車○×営業所 

 

 

変更の理由 

変更年月日：令和４年１月１０日 

変更事項：法律第４３条第１項第２号 

       （１ 氏名・名称・住所・代表者、２ 事業所の名称及び所在地 

        ３ 役員、４ 法定代理人、５ 確認の体制 

 

事業所の統廃合による名称変更 

 

 

             

 

 

 

※変更事項が複数ある場合等書ききれない場合は「別紙のとおり」と記入し、変更事項・変更

内容（新旧対比）・変更理由を記入した別紙を作成してください。 

  

現在お持ちの登録通知書に 

記載されている 

①登録番号 

②登録年月日 

を記入する。 

引取業者登録通知書 

住所 東京都○○区△△一丁目２番３号 

氏名 株式会社◇◇自動車 

氏名 代表取締役 東京 太郎 

 

 

登 録 番 号 ２０１３１XXXXXX 

登録年月日 平 成 ３０年  ５月  １日 

登録有効期限 令 和  ５年  ４月 ３０日 

事業所住所 東京都○○区△△一丁目２番３号 

事業所名称 株式会社◇◇自動車 ○×営業所 
 

 

変更前後の内容を記載する。 

１ページ目の表から変更内容に該当

する変更事項番号を選択する。 

変更の理由を記入する。 
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～ 法人用誓約書の記入要領 ～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

別紙 役員新旧対照表 （変更届用）  法人 

    

新 旧 

（ふりがな） 

氏  名 
役  職 

（ふりがな） 

氏  名 
役  職 

とうきょう たろう 

東京 太郎 
代表取締役 

とうきょう たろう 

東京 太郎 
代表取締役 

    
とうきょう じろう 

東京 次郎 
取締役 

とうきょう じろう 

東京 次郎 
取締役 

    

  
とうきょう さぶろう 

東京 三郎 
取締役 

    
しんじゅく たろう 

新宿 太郎 
取締役   

    

  
とうきょう はなこ 

東京 花子 
監査役 

    
しんじゅく はなこ 

新宿 花子 
監査役   

    

    

 

 

誓 約 書 

令和４年１月３１日 

 

東京都知事殿 

      住所・名称 東京都○○区△△一丁目２番３号 

申請・届出者      株式会社◇◇自動車 

      職・氏名  代表取締役 東京 太郎 

 

 使用済自動車の再資源化等に関する法律に基づく引取業の・・・ 

 

 

 

変更届出書と同じ住所、名称、代表者名を記入する。 

変更のあった役員だけでなく、すべての役員を記入する。 

「別紙 役員一覧表」ではなく「別紙 役員新旧対照表 （変更届用）」を使用する。 
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昭和 年 月 日　交付

生 年

月 日

昭和　　　　年

月　　　日

（ 認 証 番 号　   　　　－　   　　　　　　　　）

（ 認 証 番 号　   　　　－　   　　　　　　　　）

現在の事業場の会社(支社)名が一致していることを
確認してください。

２．中古自動車査定士証　※査定士証は一例です。

訓練
時間

番号 時間

　　年　　月退職

　　年　　月就職

　　年　　月退職

中古自動車査定士証　　　ＪＡＡＩ

査定士番号 ００　２１　０１２３４５

所属会社名 株式会社○○自動車

氏名 東京　　太郎

有効期間 平成○○年○月○日

（ふり

がな）

氏
名

所

手帳番号 　　　　　６５４３２１　　号

手

帳

番

号

の

書

替

番号 書替年月日 振　興　会　名　印

年

自　動　車　整　備　士　資　格

撮影

学　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　歴

卒業・修了

年　月　日
学校または訓練校名（専攻学部科名）

振　興　会

確　認　印

職　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　歴

就　退　年　月

 ． ． 

3．4．5

3．4．5

 ． ． 

証書
卒業　・　修了

○○自動車整備（株）
○○区××町５－６－７号

番号
時間第　　　　　　　号

訓練

時間

③職歴のページ（個人・法人で役員の方が資格者である場合は不要です）

（ 認 証 番 号　   　１　－　  １２３４　　）

事 業 場 の 名 称 及 び 所 在 地
振　興　会

確　認　印

　　年　　月就職

～引取業及びフロン類回収業における資格者の必要な事項～

①表紙（顔写真のあるページ）

②資格のページ

証 明 印

日

本

籍

現

住

自　動　車　整　備　士　資　格

振 興 会

社団法人　東京自動車整備振興会

合格年 月日

１．整備士手帳　※手帳は一例です。

振 興 会

証 明 印
合格年 月日

月

58年 ４月就職

　　年　　月退職

卒業　・　修了
証書

第　　　　　　　号

 ． ． 

関東二か

関東二ち

関東二に

関東特て

第　　　９８７６５４　　　　号

 ． ． 

第　　　８７６５４３　　　　号

第　　　　　　　　　　　　　号

8．9．10

8．9．10

第　　　　　　　　　　　　　号
自動車電気装置

二級二輪自動車

二級ジーゼル自動車

二級ガソリン自動車

整備士の種類

有効期間切れに注意して下さい。

現在の事業場の住所・会社名が一致していることを確認してください。
（未記載・就業事業場が異なる場合は資格者と認められません）

シャシを除く１～３級自動車整備士の記載を確認してください

合格証書番号

関東三し

第　　　　　　　　　　　　　号

第　　　２３４５６７　　　　号

関東三ち

第　　　１２３４５６　　　　号

関東三か

関東三に

第　　　　　　　　　　　　　号
三級二輪自動車

三級自動車

ジーゼル・エンジン

三級自動車

ガソリン・エンジン

三級自動車

シャシ

整備士の種類 合格証書番号

振興会印

振興会印

振興会印

振興会印

振興会印


